Regulamin
Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Hieronima f.opacinskiego w Lublinie

Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Hieronima fopacinskiego w Lublinie okresla prawa
oraz obowigzki uzytkownikéw korzystajacych z jej zbioréw.

§2
Ilekro¢ w tekscie mowa jest o:
a) ,,Bibliotece” oznacza to Miejska Biblioteke Publiczng im. Hieronima Lopacinskiego w Lublinie,
b) ,,Regulaminie” oznacza to Regulamin Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Hieronima
Lopacinskiego w Lublinie,
¢) ,,Czytelniku” oznacza to osobe¢ zapisang do Biblioteki zgodnie z Regulaminem i/lub korzystajaca
z ustug Biblioteki.

§3
1. Czytelnik jest zobowigzany do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu i przestrzegania
zawartych w nim postanowien.
2. Czytelnik nie stosujacy si¢ do postanowien Regulaminu moze by¢ pozbawiony czasowo lub
catkowicie prawa do korzystania z ustug Biblioteki. Decyzj¢ o czasowym lub catkowitym
pozbawieniu prawa do korzystania z ustug Biblioteki podejmuje kierownik filii. Czytelnikowi
przystuguje prawo odwotania si¢ do Dyrektora Biblioteki.
3. Czytelnik jest zobowigzany korzysta¢ ze zbioréw bibliotecznych w sposéb, ktéry nie narusza
przepisOw prawa, w szczegolnosci praw autorskich.

§4
Bibliotekarz udziela informacji zwigzanych z zasadami korzystania z ustug Biblioteki, zbioréw,
katalogéw oraz wszelkich innych informacji dotyczacych zbioréw, doboru lektury i zestawien
literatury na interesujacy Czytelnika temat.

§5
1. W Bibliotece obowigzuje cisza.
2. Zabrania si¢ korzystania z telefonéw komérkowych w pomieszczeniach Biblioteki.

§6
Z ustug Biblioteki nie mogg korzysta¢ Czytelnicy, ktorzy:
— naruszajg postanowienia Regulaminu,
— nie uregulowali wszystkich zobowigzan wobec Biblioteki,
— znajdujg si¢ w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub srodkéw odurzajacych, zachowuja
si¢ niestosowanie lub agresywnie.

§7

Biblioteka nie odpowiada za przedmioty pozostawione przez Czytelnika bez opieki.

§8
Wszelkie uwagi i dezyderaty dotyczace dziatalno$ci wypozyczalni lub czytelni mozna zgtaszac
bezposrednio lub drogg korespondencyjna:



— Kierownikowi filii,
— Dyrekeji Biblioteki.

§9

Czytelnik moze wnie$¢ dobrowolng wplate na potrzeby Biblioteki.

Zapisy do Biblioteki

§ 10
Prawo do korzystania z Biblioteki majg osoby zamieszkale na terenie Polski. Korzystanie z ustug
Biblioteki jest bezptatne.

§11

1. Od Czytelnikéw moze by¢ pobrana zwrotna kaucja w wysokosci 20 (dwadziescia) zlotych
od ksigzki lub innego dokumentu, ktéra zabezpiecza roszczenia Biblioteki zwigzane
z przetrzymaniem, niezwroceniem lub utratg materiatow bibliotecznych przez Czytelnika.

2. Kaucja moze by¢ zwigkszona decyzjg kierownika filii bibliotecznej w przypadku wypozyczania
cenniejszych zbiorow. Czytelnik odbierajacy kaucje jest zobowigzany do zwrotu pokwitowania
wptaconej kwoty. Kaucja jest zwracana w ciggu dwéch dni od momentu zawiadomienia
o rezygnacji z ustug Biblioteki.

§12
1. Prawo do korzystania z Biblioteki Czytelnik nabywa z chwilg zapisania sig.
2. Do Biblioteki Czytelnicy zapisywani sg na podstawie aktualnego dokumentu tozsamosci
ze zdjeciem, zawierajgcego informacj¢ o numerze PESEL Czytelnika. Przy zapisie obowiazuja
nastepujace czynnosci:
— wypetnienie oraz wlasnorg¢czne podpisanie zobowigzania,
— okazanie dokumentu potwierdzajgcego dane osobowe zamieszczone w zobowigzaniu.
3. Przy zapisie do Biblioteki zbierane sa nastgpujace dane Czytelnika:
a) nazwisko,
b) imig,
¢) numer PESEL,
d) adres zamieszkania, a jezeli jest inny niz adres zameldowania — rOwniez adres zameldowania,
e) adres do korespondencji, jezeli jest inny niz wskazany w pkt d),
f) adres e-mail, jezeli Czytelnik wyraza zgod¢ na nadsytanie mu biezacych informacji o dziatalnosci
Biblioteki oraz o stanie jego konta czytelniczego,
g) numer telefonu — jezeli Czytelnik wyraza zgode,
h) informacja dla potrzeb statystyki o tym, czy Czytelnik uczy si¢ lub pracuje.
4. W przypadku osoby niepelnoletniej na zapisanie si¢ do Biblioteki wymagana jest pisemna zgoda
opiekuna prawnego, ktéry ponosi odpowiedzialno$¢ za osobg niepelnoletnig. Opiekun prawny
sktada na karcie zapisu oSwiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci za wypelnienie zobowigzan
wobec Biblioteki.
5. Przy zapisie osoby niepelnoletniej zbierane sa dane dotyczace Czytelnika wymienione w ust. 3
oraz nastepujace dane opiekuna prawnego:
a) nazwisko,
b) imig,
¢) numer PESEL,
d) adres zamieszkania, a jezeli jest inny niz adres zameldowania — rowniez adres zameldowania,
e) adres do korespondencji, jezeli jest inny niz wskazany w pkt d),
f) adres e-mail, jezeli Czytelnik wyraza zgode¢ na nadsytanie mu biezacych informacji o dziatalnosci
Biblioteki oraz o stanie konta Czytelnika,



g) numer telefonu — jezeli Czytelnik wyraza zgode.

6. Czytelnik, a w przypadku osoby niepelnoletniej takze opiekun prawny, wtasnorgcznym podpisem
na karcie zapisu zobowigzuje si¢ do przestrzegania Regulaminu.

7. Dane osobowe gromadzone i przechowywane przez Bibliotek¢ wykorzystywane sg wylacznie
do celéw statystycznych oraz w sprawach zwigzanych z egzekwowaniem zwrotu wypozyczonych
materiatéw bibliotecznych. Cel 1 sposéb gromadzenia danych jest zgodny z przepisami ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (jedn. tekst: Dz. U. z 2016 r. , poz. 922
z pézn. zm.).

§13
Czytelnik jest zobowigzany powiadomi¢ Biblioteke o kazdorazowej zmianie swoich danych
zawartych w karcie zapisu, danych osoby porgczajacej lub za ktérg porgcza (nazwisko, adres
zameldowania, adres do korespondencji, adres e-mail).

§14
1. Czytelnik zapisany do filii z wypozyczaniem komputerowym otrzymuje nieodplatnie karte
biblioteczng.
2. Karta biblioteczna obowigzuje we wszystkich filiach z wypozyczaniem komputerowym
i uprawnia do korzystania z tych filii po dokonaniu zapisu.
3. Czytelnik jest obowigzany postugiwac si¢ kartg biblioteczng przy wypozyczaniu materialow
bibliotecznych.
4. Warunkiem korzystania przez Czytelnika ze zbioréw Biblioteki jest okazanie wydanej mu karty
bibliotecznej lub do czasu jej wydania — dowodu tozsamosci.
5. Czytelnik filii z wypozyczaniem komputerowym moze otrzymac login 1 hasto umozliwiajace
logowanie do wtasnego konta na stronie internetowej Biblioteki, poprzez ktére moze monitorowac
stan wypozyczonych materiatéw bibliotecznych oraz dokonywac ich prolongaty.

§ 15
1. Czytelnik nie moze udost¢pniac karty bibliotecznej do korzystania innej osobie.
2. W uzasadnionych przypadkach, w razie watpliwosci co do osoby Czytelnika, pracownik
Biblioteki moze zazada¢ okazania dokumentu tozsamosci przez osobe postugujaca sie kartg
biblioteczng.
3. Czytelnik jest odpowiedzialny za wszystkie wypozyczenia dokonane przy uzyciu jego karty
biblioteczne;.

§ 16
1. Czytelnik jest zobowigzany do ochrony karty bibliotecznej przed utrata lub zniszczeniem.
Zgubienie lub zniszczenie karty nalezy niezwlocznie zglosi¢ w filii w celu zastrzezenia karty
biblioteczne;j.
2. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie si¢ karta biblioteczng przez osoby
trzecie do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez jej wtasciciela.

§17
W razie utraty lub zniszczenia karty bibliotecznej na wniosek Czytelnika wydawany jest duplikat
karty bibliotecznej. Za wydanie duplikatu karty bibliotecznej pobiera si¢ od Czytelnika optate
w wysokosci 5,00 (pigc) ztotych.

Wypozyczanie zbioréw

§18
1. W wypozyczalniach obowigzuje system wolnego dostepu do potek.



2. W filii wypozycza¢ mozna jednocze$nie 4 dokumenty (bez wzgledu na nosnik informacji —
ksiazka, CD, DVD itp.) na okres nie dtuzszy niz:

a) ksigzki, ksigzki méwione — 30 dni,

b) filmy — 5 dni,

¢) muzyka — 7 dni.

3. Dokumenty elektroniczne udostepniane sa wytacznie na stanowiskach komputerowych Biblioteki.
4. W wypadku korzystania z kilku filii bibliotecznych Czytelnik moze wypozyczy¢ maksymalnie
10 dokumentéw.

§19
1. Biblioteka moze przesung¢ termin zwrotu wypozyczonego dokumentu, jezeli nie ma na niego
zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikow lub ustali¢ krétszy okres wypozyczenia, jesli
stanowi on szczeg6lnie poszukiwang pozycje.
2. Dopuszcza si¢ udzielenie dwukrotnej prolongaty zwrotu dokumentu, jesli dokument ten nie jest
zamowiony lub zarezerwowany przez innego Czytelnika. Prolongata nie zostanie udzielona, gdy
w dniu zglaszania prosby o prolongate, Czytelnik Biblioteki nie zwrdécit w terminie innych
materiatow bibliotecznych lub ma nieuregulowane inne zobowigzania wobec Biblioteki.
3. Prosbe o prolongate nalezy zglosi¢ najp6zniej w dniu terminu zwrotu Wypozyczonej pozycji.
4. Po dokonaniu dopuszczalnych prolongat dokument nalezy zwrdécic.
5. Czytelnikowi, ktéry ma nieuregulowane zobowigzania wobec Biblioteki, mozna odméwi¢ prawa
do korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

§20
1. Dodatkowe potwierdzenie wypozyczenia zbiorow moze stanowi¢ rewers.
2. Wypozyczone ksigzki Czytelnik zwraca dyzurujagcemu bibliotekarzowi. Czytelnik powinien
sprawdzi¢ stan swojego konta i zglosi¢ ewentualne watpliwosci.

Udostepnianie zbioréw

§21

1. Zbiory zgromadzone w czytelni lub w ksiegozbiorze podrecznym udostepniane sg Czytelnikom
na miejscu.

2. Materiaty biblioteczne udostepnia si¢ po okazaniu dowodu tozsamos$ci lub karty biblioteczne;j.
Czytelnik wpisuje do zeszytu odwiedzin swoje imi¢ i nazwisko oraz tytuty dokumentéw i/lub
czasopism.

3. Biezace numery czasopism udostepniane sg na miejscu. Archiwalne numery czasopism mogg by¢
wypozyczane na zewnatrz na okres ustalony przez kierownika filii w zaleznoS$ci
od zapotrzebowania na poszczegdlne tytuly. Biblioteka nie gromadzi rocznikéw czasopism.

§22

1. W wyjatkowych przypadkach mozliwe jest wypozyczenie zbiorOw przeznaczonych
do udostgpniania na miejscu na czas SciSle okreslony przez bibliotekarza (tzw. wypozyczenie
krétkoterminowe). Bibliotekarz moze odmowic takiego wypozyczenia.

2. Jesli Czytelnik wypozycza na zewnatrz zbiory, o ktérych mowa w § 22 ust.]1 Regulaminu
powinien okaza¢ dokument tozsamos$ci w celu spisania danych, potwierdzi¢ wypozyczenie
dokumentu i ustalony termin zwrotu czytelnym podpisem w zeszycie wypozyczen lub na rewersie,
poda¢ aktualny numer telefonu kontaktowego, zwréci¢ dokument w wyznaczonym terminie lub
3. Czytelnikowi, ktéry nie dotrzyma terminu zwrotu, dokumenty przeznaczone do korzystania
na miejscu nie bedg wypozyczane do domu.



Przetrzymywanie zbioréw

§23
1. Czytelnik zobowigzany jest odda¢ wypozyczone zbiory w terminie okreslonym w § 18 ust. 2
Regulaminu.
2. W przypadku gdy Czytelnik nie zwraca w terminie wypozyczonych zbioréw i nie reaguje
na ponaglenia Biblioteki o ich zwrot, Biblioteka dochodzi swych roszczen poprzez:
a) upomnienie na pismie,
b) obciazenie kosztami wystania upomnienia,
c) konieczno$¢ zaptacenia przez Czytelnika ustalonej w Regulaminie optaty za przetrzymanie
wypozyczonych dokumentéw,
d) zablokowanie konta,
e) trwate lub okresowe pozbawienie prawa korzystania z Biblioteki,
f) przekazanie sprawy do postgpowania windykacyjnego.
3. Czytelnik, ktéry przetrzymuje zbiory biblioteczne otrzymuje dwa upomnienia zwykte. Jesli mimo
to Czytelnik uporczywie uchyla si¢ od zwrotu dokumentéw, Biblioteka moze wysta¢ upomnienie
polecone z potwierdzeniem odbioru.
4. Wysokos$¢ kosztow upomnienia ustalona jest na podstawie aktualnej ceny ustlug pocztowych
1 kosztow druku.
5. Czytelnik jest zobowigzany zwréci¢ wypozyczone dokumenty w regulaminowym terminie
niezaleznie od tego, czy otrzymal e-maila (tylko filie z wypozyczaniem komputerowym) oraz
upomnienie. Pisemne upomnienie oraz e-mail jest informacjg dla Czytelnika o naruszeniu przez
niego zasad Regulaminu.

§ 24
1. Za przetrzymanie wypozyczonych dokumentéw ponad termin okreslony w § 18 ust. 2
Regulaminu Biblioteka pobiera optaty w kwocie 0,50 zt od dokumentu za kazdy rozpoczynajacy si¢
tydzien po terminie zwrotu.
2. Optata za przetrzymanie materialéw bibliotecznych nie jest naliczana za czas zamknigcia filii,
w ktorej zbiory te zostaly wypozyczone, o ile wczesniej nie zostat przekroczony termin zwrotu.

§ 25
Jezeli Czytelnik, pomimo upomnien wysylanych przez Biblioteke, odmawia zwrotu dokumentu lub
uiszczenia naleznych optlat, Biblioteka ma prawo zablokowac jego konto w catej sieci, jednocze$nie
dochodzac swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.

§ 26
W przypadku Czytelnika niepetnoletniego upomnienia wysytane sg do opiekuna prawnego.

Zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie zbiorow

§27
1. Czytelnik jest zobowigzany odpowiedzialnie obchodzi¢ si¢ z wypozyczonymi zbiorami,
powinien zabezpieczy¢ je przed wszelkimi uszkodzeniami i zniszczeniem.
2. Czytelnik i bibliotekarz powinni zwrdci¢ uwage na stan zbioréw przed ich wypozyczeniem.
Zauwazone uszkodzenia powinny by¢ odnotowane przez bibliotekarza w opisie dokumentu.

§ 28
1. Czytelnik jest zobowigzany do naprawienia szkody wyrzadzonej Bibliotece w wyniku
uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia (niezwrdcenia) dokumentu. Naprawienie szkody nastapi —



wedtug wyboru Biblioteki — poprzez:

1) dostarczenie i przeniesienie na wlasno$¢ Biblioteki nowego egzemplarza tego samego lub innego,
wskazanego przez Biblioteke tytutu;

2) zaptate¢ odszkodowania pieni¢znego na rzecz Biblioteki w wysokosci odpowiadajace] szkodzie
poniesionej przez Biblioteke.

2. W uzasadnionych przypadkach (np. dotyczacych dokumentéw szczegdlnie wartosciowych)
Biblioteka moze ustali¢ z Czytelnikiem inny sposéb i zakres naprawienia szkody.

3. Niezaleznie od dokonanego sposobu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki, Czytelnik nie
nabywa prawa wtasnosci do niezwroconych, uszkodzonych lub zniszczonych dokumentow.

Przepisy koncowe
§29

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1.05.2017 r.
2. Traci moc dotychczasowy Regulamin obowigzujacy w Bibliotece.

Zatwierdzono decyzja Dyrektora z dnia 28.04.2017 r.



